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Dengan hormat,
Melalui surat ini kami sampaikan kebijakan terkait Penggunaan Kartu Elektronik Mandiri sebagai
pengganti atau pelengkap kartu fisik pegawai bagi yang belum pernah memiliki / kartu rusak / hilang
sebagai berikut:

1. Penggunaan Kartu Elektronik
Bagi pegawai yang belum pernah” memiliki kartu pegawai sebelumnya, atau yang sudah
rusak/hilang, dapat menggunakan KTP atau kartu uang elektronik lainnya sebagai media akses
tunggal. Salah satu kartu tersebut akan berfungsi untuk:
- Sistem Presensi Kehadiran, dan
- Akses Tap Masuk/Keluar Parkir di lingkungan UKSW.
2. Kewajiban Registrasi
- Pegawai wajib mendaftarkan (registrasi) kartunya terlebih dahulu melalui Direktorat
Perencanaan dan Pengembangan Talenta (DITA) agar kartu tersebut dapat terbaca oleh
scanner. Kartu yang belum teregistrasi secara resmi tidak akan dikenali oleh perangkat di titik
presensi maupun gerbang parkir.
- Jika kartu hilang/rusak maka segera lapor ke staf DITA untuk menonaktifkan akses guna
mencegah penyalahgunaan oleh pihak lain.
3. Jadwal dan Lokasi Registrasi
Registrasi dilakukan dengan membawa kartu yang akan didaftarkan mulai pada:
e Tanggal :Rabu, 25 Maret — Jumat, 17 April 2026

e  Waktu : Jam Kerja (08.00 - 16.00 WIB)
e PIC : Mateus Dimas Wahyu Hary Wibowo., S.Kom
e Lokasi : Kantor DITA (Gedung LPM Lantai 1)

Demikian informasi ini kami sampaikan. Terima kasih atas perhatian dan kerjasamanya yang baik.

Salatiga, 17 Maret 2026

Hormat kami,

«—W

PriyJHari Adi, Ph.D., Ak., CA
Wakil Rektor Bidang KIP

Tindasan:
- Rektor
- Wakil Rektor di lingkungan UKSW
- Direktur DITA





